
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรออกใบแทนใบอนุญำตประกอบกิจกำรสถำนีบริกำรน  ำมัน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
กระทรวง : กระทรวงพลังงาน 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
หากใบอนุญาตสญูหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญใหผู้้รับใบอนญุาตยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตามแบบธพ.น.๖ 

พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานภายใน 15 วัน นับแตว่ันท่ีไดทราบถึงการสูญหายหรือถูกท าลายดังกล่าว 

หมำยเหตุ : 
1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอ

จะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผูย้ื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้
ยื่นค าขอไมด่ าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่อืเริ่มนับหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า
มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่ือประชาชน 

4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรือหากประสงค์ให้จดัสง่ผลให้ทางไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณยี์
ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไ์ทยจ ากัดก าหนด 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
171 หมู่ 3 อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140  
โทรศัพท์ 0-3291-9588 
http://www.yanghak.go.th 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ : (การช าระค่าธรรมเนยีมปิดรบัเวลา 15.30 น.) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วันท าการ 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านักความปลอดภยั
ธุรกิจน้ ามัน 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

1 วันท าการ กรมธุรกิจพลังงาน 
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ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าท่ีผูร้ับผดิชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

27 วันท าการ ส านักความปลอดภยัธุรกิจ
น้ ามัน 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

2 วันท าการ ส านักความปลอดภยัธุรกิจ
น้ ามัน 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น.๖) 
ฉบับจริง                                   1  ฉบับ 
ส าเนา                                      0  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน / รบัรองส าเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ
อ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองส าเนา
ถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนท้ังของผู้มอบอ านาจและผูร้ับมอบอ านาจ) 

- 

6) 
 

หลักฐานการแจ้งความว่าใบอนุญาตประกอบกิจการสญูหาย (กรณสีญูหาย) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
7) 

 
ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ถูกท าลายในสาระส าคัญ (กรณีถูกท าลายและ
อื่นๆ) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

ส านักความปลอดภยัธุรกิจน้ ามัน 

8) 
 

อื่นๆ(ถ้ามี) 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : - 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) คำธรรมเนียมใบแทนใบอนุญำต 
หมำยเหตุ : - 

ค่ำธรรมเนียม 200 บำท 
 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
โทรศัพท์ 0-3291-9588  http://www.yanghak.go.th  
หมำยเหตุ : - 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ สถานท่ี
ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
หมำยเหตุ : - 

หมำยเหตุ : - 

ชื่อกระบวนงำน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานบีริการน้ ามัน 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักความปลอดภัยธุรกจิน้ ามันกรมธรุกิจพลังงานส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
             1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกีย่วกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนยีมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
             2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานท่ียื่นแบบค าขอและแบบ
ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
             3) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื นที่ให้บริกำร : ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนญุาตและอตัรา
ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 30.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 
             จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
             จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
             จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
www.yanghak.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ : มนีาคม 2566 
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